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PERIODO: 5

INORMA: Ley 11 del 15 de enero de 1990

LAPSO COMPRENDIDO: Del 15 de enero de 1990 al 30 de diciembre 1992

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Despacho del Superintendente

OFICINA PRODUCTORA:

GRUPO:

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 100

SOPORTE DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL

CODIGO SERIES Y SUBSERIES Retencion PROCEDIMIENTO
Archivo Central

Fsico  {eLecTronico| ¢t | E | s | b

1001  CIRCULARES

Son comunicaciones dirigidas por una autoridad superior en ejercicio de sus funciones, con el fin
de impartir instrucciones o decisiones.

|Después que la circular pierde su vigencia, retener en el archivo central por 20 afios, tiempo
prudente para consulta investigativa y como antecedente.

5-100-1-1 | CIRCULARES DISPOSITIVAS 20 X X X Para su disposicion final se establecié conservacion total y digitalizacion para garantizar su
reproduccion exacta y preservacion, ya que permiten evidenciar las actuaciones y lineamientos
impartidos por la entidad a lo largo de la historia.

El proceso de digitalizacion se realizara de acuerdo con el procedimiento establecido por la
entidad y descrito en el documento introductorio de las TVD.
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NORMA: Ley 11 del 15 de enero de 1990

LAPSO COMPRENDIDO: Del 15 de enero de 1990 al 30 de diciembre 1992

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Despacho del Superintendente Delegado para Asuntos Juridicos
OFICINA PRODUCTORA:

GRUPO:

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 200

SOPORTE DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y SUBSERIES Retencidn PROCEDIMIENTO

Archivo Central
Fisico  |ELEcTRONcO| T | £ | s | D

200-6 PROCESOS

Son los expedientes que contienen la documentacion generada y recibida de las sociedades mercantiles
inspeccionadas, vigiladas y controladas por la Superintendencia de Sociedades.

La entidad precisd que después de liquidada y cancelada una sociedad mantener el expediente por 25
afios en el archivo central, tiempo definido considerando la experiencia respecto al nivel de consulta
que presenta este tipo de expedientes.

5-200-6-6 | PROCESOS DE SOCIEDADES 25 X X X Para su disposicion final se establecié conservacion total, teniendo en cuenta que para este periodo de
VIGILADAS tiempo solo se evidencia en el inventario cinco (5) expedientes, tambien su digitalizacion para garantizar
su reproduccion exacta y preservacion.

El proceso de digitalizacién se realizara de acuerdo con el procedimiento establecido por la entidad y
descrito en el documento introductorio de las TVD.
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NORMA: Ley 11 del 15 de enero de 1990

LAPSQ COMPRENDIDO: Del 15 de enero de 1990 al 30 de diciembre 1992

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Despacho del Superintendente Delegado para Asuntos Juridicos

OFICINA PRODUCTORA: Divisién de Sociedades Comerciales

GRUPO:
CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 210
SOPORTE DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL
Retencién
CODIGO SERIES Y SUBSERIES ) PROCEDIMIENTO
Archivo Central
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210 -6 PROCESOS
Son los expedientes que contienen la documentacién generada y recibida de las sociedades mercantiles
inspeccionadas, vigiladas y controladas por la Superintendencia de Sociedades.
La entidad precis6 que después de liquidada y cancelada una sociedad mantener el expediente por 25
afios en el archivo central, tiempo definido considerando la experiencia respecto al nivel de consulta
que presenta este tipo de expedientes.

5-210-6-6 | PROCESOS DE SOCIEDADES 25 X X X Para su disposicion final se establecié conservacion total, teniendo en cuenta que para este periodo de
VIGILADAS tiempo solo se evidencia en el inventario cinco (5) expedientes, tambien su digitalizacion para garantizar

su reproduccion exacta y preservacion.
El proceso de digitalizacion se realizara de acuerdo con el procedimiento establecido por la entidad y
descrito en el documento introductorio de las TVD.
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NORMA: Ley 11 del 15 de enero de 1990

LAPSO COMPRENDIDO: Del 15 de enero de 1990 al 30 de diciembre 1992

'|ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Despacho del Superintendente Delegado para Asuntos Juridicos

OFICINA PRODUCTORA: Division de Procedimientos Mercantiles

GRUPO:

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 220

SOPORTE DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y SUBSERIES Retencién PROCEDIMIENTO
Archivo Central
FISICO ELECTRONICO| CT | E
220-6  PROCESOS
|Son los expedientes que contienen la documentacion generada y recibida de las sociedades mercantiles
inspeccionadas, vigiladas y controladas por la Superintendencia de Sociedades.
La entidad precisé que deépués de liquidada y cancelada una sociedad mantener el expediente por 25
afos en el archivo central, tiempo definido considerando la experiencia respecto al nivel de consulta
) que presenta este tipo de expedientes. ]
5'2_20'6-6 PROCESOS DE SOCIEDADES % X X Para su disposicion final se establecio conservacion total, teniendo en cuenta que para este periodo de
VIGILADAS tiempo solo se evidencia en el inventario cinco (5) expedientes, tambien su digitalizacion para garantizar
su reproduccion exacta y preservacion.
El proceso de digitalizacion se realizara de acuerdo con el procedimiento establecido por la entidad y
descrito en el documento introductorio de las TVD.
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NORMA: Ley 11 del 15 de enero de 1990

LAPSO COMPRENDIDOQ: Del 15 de enero de 1990 al 30 de diciembre 1992

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Despacho del Superintendente Delegado para Asuntos Juridicos

OFICINA PRODUCTORA: Division de Procedimientos Mercantiles

GRUPO: Seccion de Concordatos

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 221

Retencién '

SOPORTE DOCUMENTAL

DISPOSICION FINAL

Vo Bo. Jefe dependencia

Firma:

sabje de archivo

COoDIGO SERIES Y SUBSERIES - PROCEDIMIENTO
Archivo Central
FiSICO ELECTRONICO| ¢cT | E | 8 | D
221-6 PROCESOS
Son los expedientes que contienen la documentacién generada y recibida de las sociedades mercantiles
inspeccionadas, vigiladas y controladas por la Superintendencia de Sociedades.
La entidad precisé que después de liquidada y cancelada una sociedad mantener el expediente por 25
anos en el archivo central, tiempo definido considerando la experiencia respecto al nivel de consulta
que presenta este tipo de expedientes.
5-221-6-6 | PROCESOS DE SOCIEDADES 2 X X X Para su disposicion final se establecié conservacion total, teniendo en cuenta que para este periodo de
VIGILADAS tiempo solo se evidencia en el inventario cinco (5) expedientes, tambien su digitalizacién para garantizar
su reproduccion exacta y preservacion.
El proceso de digitalizacion se realizara de acuerdo con el procedimiento establecido por la entidad y
descrito en el documento introductorio de las TVD. -
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NORMA: Ley 11 del 15 de enero de 1990

LAPSO COMPRENDIDO: Del 15 de enero de 1990 al 30 de diciembre 1992

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

{UNIDAD ADMINISTRATIVA: Despacho del Superintendente Delegado para Asuntos Juridicos
OFICINA PRODUCTORA: Division de Procedimientos Mercantiles )

GRUPO: Seccién de Liquidacién

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 222

SOPORTE DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL

CcODIGO SERIES Y SUBSERIES Retencién PROCEDIMIENTO
Archivo Central

psico  |eLecTronico| cv | E [ s | D

222-6 PROCESOS

Son los expedientes que contienen la documentacion generada y recibida de las sociedades mercantiles
inspeccionadas, vigiladas y controladas por la Superintendencia de Sociedades.

La entidad precis6 que después de liquidada y cancelada una sociedad mantener el expediente por 25
afios en el archivo central, tiempo definido considerando la experiencia respecto al nivel de consulta
que presenta este tipo de expedientes.

5-222-6-6 | PROCESOS DE SOCIEDADES 2 X X X Para su disposicién final se establecié conservacion total, teniendo en cuenta que para este periodo de
VIGILADAS tiempo solo se evidencia en el inventario cinco (5) expedientes, tambien su digitalizacién para garantizar
su reproduccién exacta y preservacion.
El proceso de digitalizacion se realizara de acuerdo con el procedimiento establecido por la entidad y
descrito en el documento introductorio de las TVD.
CT: Conservacién total N E: Eliminacién S: Seleccion D: Digitalizacién
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NORMA: Ley 11 del 15 de enero de 1990

LAPSO COMPRENDIDO: Del 15 de enero de 1990 al 30 de diciembre 1992

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Despacho de!l Superintendente Delegado para Asuntos Juridicos

OFICINA PRODUCTORA: Division de Entidades Especiales

GRUPO:

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 230

. SOPORTE DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL
coDIGO SERIES Y SUBSERIES Retencién PROCEDIMIENTO
Archivo Central
Fisico ELECTRONICO| CT | E

230 6 PROCESOS
Son los expedientes que contienen la documentacién generada y recibida de las sociedades mercantiles
inspeccionadas, vigiladas y controladas por fa Superintendencia de Sociedades.
La entidad precis6 que después de liquidada y cancelada una sociedad mantener el expediente por 25
afos en el archivo central, tiempo definido considerando la experiencia respecto al nivel de consulta
que presenta este tipo de expedientes.

§-230-6-6 | PROCESOS DE SOCIEDADES 25 X X Para su disposicion final se establecié conservacion total, teniendo en cuenta que para este periodo de
VIGILADAS tiempo solo se evidencia en el inventario cinco (5) expedientes, tambien su digitalizacion para garantizar
su reproduccidn exacta y preservacion.
. |El proceso de digitalizacion se realizara de acuerdo con el procedimiento establecido por la entidad y

descrito en el documento introductorio de las TVD.
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PERIODO: 5

NORMA: Ley 11 del 15 de enero de 1990

LAPSO COMPRENDIDO: Del 15 de enero de 1990 al 30 de diciembre 1992

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Despacho del Superintendente Delegado péra Asuntos Juridicos

OFICINA PRODUCTORA: Divisién de Revision Juridica

GRUPO:

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 240

SOPORTE DOCUMENTAL

CODIGO SERIES Y SUBSERIES Retencién

DISPOSICION FINAL

Archivo Central
FISICO ELECTRONICO{ CT E

PROCEDIMIENTO

240 -6 PROCESOS

5§-240-6-6 | PROCESOS DE SOCIEDADES 25 X X

Son los expedientes que contienen la documentacion generada y recibida de las sociedades mercantiles
inspeccionadas, vigiladas y controladas por la Superintendencia de Sociedades.

La entidad precis6 que después de liquidada y cancelada una sociedad mantener el expediente por 25
afos en el archivo central, tiempo definido considerando la experiencia respecto al nivel de consulta
que presenta este tipo de expedientes.

Para su disposicion final se establecié conservacion total, teniendo en cuenta que para este periodo de
VIGILADAS tiempo solo se evidencia en el inventario cinco (5) expedientes, tambien su digitalizacién para garantizar
su reproduccion exacta y preservacion.
El proceso de digitalizacion se realizaré de acuerdo con el procedimiento establecido por la entidad y
descrito en el documento introductorio de las TVD.
CT: Conservacién total “ E: Eliminacién S: Seleccién D: Digitalizacién
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NORMA: Ley 11 del 15 de enero de 1990

LAPSO COMPRENDIDO: Del 15 de enero de 1990 al 30 de diciembre 1992

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Despacho del Superintendente Delegado para Asuntos Econémicos y Financieros
OFICINA PRODUCTORA:

GRUPO:

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 300

SOPORTE DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y SUBSERIES Retencion PROCEDIMIENTO

Archivo Central
Fisico  |ELecTronico| ¢t | E | s | b

300-6 PROCESOS

Son los expedientes que contienen la documentacién generada y recibida de las sociedades mercantiles
inspeccionadas, vigiladas y controladas por la Superintendencia de Sociedades.

La entidad precis6 que después de liquidada y cancelada una sociedad mantener el expediente por 25
afios en el archivo central, tiempo definido considerando la experiencia respecto al nive! de consulta que
presenta este tipo de expedientes.

>
>

5-300-6-6 PROCESOS DE 2 X Para su disposicion final se establecié conservacion total, teniendo en cuenta que para este periodo de
SOCIEDADES VIGILADAS tiempo solo se evidencia en el inventario cinco (5) expedientes, tambien su digitalizacion para garantizar
|su reproduccién exacta y preservacion.

El proceso de digitalizacién se realizara de acuerdo con el procedimiento establecido por la entidad y
descrito en el documento introductorio de las TVD.

e - e — A — e e
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NORMA: Ley 11 del 15 de enero de 1990

LAPSO COMPRENDIDO: Del 15 de enero de 1990 al 30 de diciembre 1992

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Despacho del Superintendente Delegado para Asuntos Econémicos y Financieros

OFICINA PRODUCTORA: Divisién de Asuntos Contables

GRUPO:

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 310

CODIGO

SERIES Y SUBSERIES

SOPORTE DOCUMENTAL
Retencién

DISPOSICION FINAL

Archivo Central
FISICO ELECTRONICO

CcT E S D

PROCEDIMIENTO

310-6 PROCESOS

5-310-6-6

PROCESOS DE
SOCIEDADES VIGILADAS

25 X

CT: Conservacién total

E: Elimigacipn  \

S: Seleccion

Son los expedientes que contienen la documentacién generada y recibida de las sociedades mercantiles
inspeccionadas, vigiladas y controladas por la Superintendencia de Sociedades.

La entidad precis6 que después de liquidada y cancelada una sociedad mantener el expediente por 25
afios en el archivo central, tiempo definido considerando la experiencia respecto al nivel de consulta que
presenta este tipo de expedientes.

Para su disposicion final se establecié conservacion total, teniendo en cuenta que para este periodo de
tiempo solo se evidencia en el inventario cinco (5) expedientes, tambien su digitalizacion para garantizar
su reproduccidn exacta y preservacion.

El proceso de digitalizacion se realizaréd de acuerdo con el procedimiento establecido por la entidad y
descrito en el documento introductorio de las TVD.
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NORMA: Ley 11 del 15 de enero de 1990

LAPSO COMPRENDIDO: Del 15 de enero de 1990 al 30 de diciembre 1992

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Despacho del Superintendente Delegado para Asuntos Econémicos y Financieros

OFICINA PRODUCTORA: Divisién de Inspeccion

GRUPOQ:

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 320

CODIGO SERIES Y SUBSERIES

Retencién

SOPORTE DOCUMENTAL

DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTO

Archivo Central

FISICO ELECTRONICO

CT 13 S D

320 -6 PROCESOS

§-320-6-6 PROCESOS DE
SOCIEDADES VIGILADAS

25

Son los expedientes que contienen la documentacidn generada y recibida de las sociedades mercantiles
inspeccionadas, vigiladas y controladas por la Superintendencia de Sociedades.

La entidad precisé que después de liquidada y cancelada una sociedad mantener el expediente por 25
afios en el archivo central, tiempo definido considerando fa experiencia respecto al nivel de consulta que
presenta este tipo de expedientes.

Para su disposicion final se establecio conservacion total, teniendo en cuenta que para este periodo de
tiempo solo se evidencia en el inventario cinco (5) expedientes, tambien su digitalizacion para garantizar
su reproduccion exacta y preservacion.

El proceso de digitalizacién se realizara de acuerdo con el procedimiento establecido por la entidad y
descrito en el documento introductorio de las TVD.
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PERIODO: §

NORMA: Ley 11 del 15 de enero de 1990

LAPSO COMPRENDIDO: Del 15 de enero de 1990 al 30 de diciembre 1992

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Despacho del Superintendente Delegado para Asuntos Econémicos y Financieros

OFICINA PRODUCTORA: Divisién De Asuntos Econémicos y Financieros

GRUPO:

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUP!

0:330

COoDIGO SERIES Y SUBSERIES

Retencién

SOPORTE DOCUMENTAL

DISPOSICION FINAL

Archivo Central

FISICO ELECTRONICO

cT E S D

PROCEDIMIENTO

330 -6 PROCESOS

Son los expedientes que contienen la documentacion generada y recibida de las sociedades mercantiles
inspeccionadas, vigiladas y controladas por la Superintendencia de Sociedades.

La entidad precisé que después de liquidada y cancelada una sociedad mantener el expediente por 25
afios en el archivo central, tiempo definido considerando la experiencia respecto al nivel de consulta que
presenta este tipo de expedientes.

5-330-6-6 PROCESOS DE 25 X X X ] N " ” . .
SOCIEDADE s Para su disposicion final se establecié conservacion total, teniendo en cuenta que para este periodo de
IE S VIGILADA tiempo solo se evidencia en el inventario cinco (5) expedientes, tambien su digitalizacién para garantizar
su reproduccién exacta y preservacion.
El proceso de digitalizacién se realizara de acuerdo con el procedimiento establecido por la entidad y
descrito en el documento introductorio de las TVD.
CONVENCIONES -
CT: Conservacién total E: ElimMadion S: Seleccién D: Digitalizacién
Yo —
Firma:‘"ecu\((’\buzmh. Firmay Fecha de aprobacion: ’3 G Jm 20 ‘
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PERIODO: 5

NORMA: Ley 11 del 15 de enero de 1990

LAPSO COMPRENDIDO: Del 15 de enero de 1990 al 30 de diciembre 1992

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Despacho del Superintendente Delegado para Asuntos Econémicos y Financieros

OFICINA PRODUCTORA: Divisién de Asuntos Econémicos y Financieros

GRUPO:Seccién de Actuaria

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 332

CODIGO SERIES Y SUBSERIES

SOPORTE DOCUMENTAL
Retencién

DISPOSICION FINAL

Archivo Central
FISICO ELECTRONICO

PROCEDIMIENTO

3326 PROCESOS

5-332-66 | PROCESOS DE
SOCIEDADES VIGILADAS

25 X

.

Son los expedientes que contienen la documentacién generada y recibida de las sociedades mercantiles
inspeccionadas, vigiladas y controladas por la Superintendencia de Sociedades.

La entidad precis6 que después de liquidada y cancelada una sociedad mantener el expediente por 25
afios en el archivo central, tiempo definido considerando la experiencia respecto al nivel de consulta que
presenta este tipo de expedientes.

Para su disposicion final se estableci6 conservacion total, teniendo en cuenta que para este periodo de
tiempo solo se evidencia en el inventario cinco (5) expedientes, tambien su digitalizacion para garantizar
su reproduccion exacta y preservacion.

El proceso de digitalizacién se realizara de acuerdo con el procedimiento establecido por la entidad y
descrito en el documento introductorio de las TVD.

CONVENCIONES]

CT: Conservacién total

E: Elinfindaiénk

S: Seleécién

D: Digitalizacién

Firma.:%\: ;l\w\& . Firma:
Vo Bo. Jéfe dependencia 1 sable de archivo
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PERIODO: 5

NORMA: Ley 11 del 15 de enero de 1990-

LAPSO COMPRENDIDO: Del 15 de enero de 1990 al 30 de diciembre 1992

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria General

OFICINA PRODUCTORA: Divisién de Recursos Humanos

GRUPO: Seccion de Registro y Contro! de Personal

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 511

Retencién SOPORTE DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y SUBSERIES Archivo PROCEDIMIENTO
Central FISICO ELECTRONICO| CT | E S D
511-3 HISTORIA LABORAL

Esel expediente que contienen los documentos refacionados con el vinculo laboral que se establece entre un empleado y un empleador y
que es custodiado por la entidad y alimentado desde la vinculacién de la persona, su vida laboral y su posterior retiro.
Se defini6 que después de cerrado el expediente realizar su conservacion en el archivo central por 80 afios, tiempo prudente para dar
cumplimiento a reclamaciones laborales, consuitas pensionales y como antecedente.
Finalizado el tiempo de retencion, realizar una sefeccion del total de expedientes de ia serie, teniendo en cuenta las siguientes técnicas:

5-511-3 HISTORIA LABORAL 80 X "X | X |MUESTREO SELECTIVO O CUALITATIVO

vvvvv e erer———— — - - MCONVENCIONES rere— =

Seleccionar las historias laborales de los funcionarios que han sido Superintendentes en la entidad.

MUESTREO ALEATORIO SIMPLE
Despues de cumplir con el muestreo selectivo, tomar una muestra aleatoria simple del 30% del total de expedientes de la serie. Porcentaje
indicado segun la tabla de rangos No. 12 que se encuentra en el documento introductorio y su respectivo inventario.

La documentacién resultado de la seleccion seré de conservacion total, por tanto se le realizara digitafizacion y el restante eliminacion, lo cual
se debe realizar de acuerdo con los procedimientos establecidos por la entidad y descritos en el documento introductorio de fas TVD.,

S: Seleccién D: Digitalizacién

CT: Conservacion total B ENmifacion
\\

i
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NORMA: Ley 11 del 15 de enero de 1990

LAPSO COMPRENDIDO: Del 15 de enero de 1990 al 30 de diciembre 1992

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria General

OFICINA PRODUCTORA: Division Administrativa

GRUPO: Seccidén de Archivo

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPQ: 523

Retencién SOPORTE DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL
COoDIGO SERIES Y SUBSERIES Archivo PROCEDIMIENTO
Central Fisico  |ELecTRonico| et [ E [ s | D
523-7 RESOLUCIONES
Son documentos emitidos por la entidad con la autoridad otorgada en cumplimiento a sus funciones y en los que se trasmite una
decision, un decreto o un fallo de obligatorio cumplimiento.
La entidad determin6 mantener por 20 afios en el archivo central, tiempo prudente para consulta, seguimiento por entes de control
y como antecedente.

55237 RESOLUCIONES 20 X X X Para su disposicion final se establecié conservacion total y digitalizacion para garantizar su reproduccion exacta y preservacion, ya
que dan testimonio de la gestion realizada, las sentencias, decretos y decisiones que tomé la entidad en concordancia con sus
funciones.

El proceso de digitalizacién y conservacién, se realizara de acuerdo con el procedimiento establecido por fa entidad y descrito en
el documento introductorio de las TVD.
CT: Conservacién total A\ Eliminacién S: Seleccién D: Digitalizacién
A _
FirmaMimML Firma: Fecha de aprobacion: ‘% % \!UL qu
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PERIODO: 5

NORMA: Ley 11 del 15 de enero de 1990

LAPSO COMPRENDIDO: Del 15 de enero de 1990 al 30 de diciembre 1992

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria General

OFICINA PRODUCTORA: Division Financiera

GRUPOQ: Seccion de Tesoreria

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA 0 GRUPO: 531

Retencién SOPORTE DOCUMENTAL

CODIGO

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

Archivo
Central

SERIES Y SUBSERIES
FISICO ELECTRONICO | €T E

531-2 COMPROBANTES

COMPROBANTES DE
5-531-2-2 EGRESO 80 X X

Documento de contabilidad numerado consecutivamente que se diligencia con informacién veraz de todos los pagos y obligaciones de una
empresa.

Después de analizar la normatividad al respecto como lo es el Cédigo de Comercio en su Art. 60: “Los libros y papeles a que se refiere este
Capitulo deberdn ser conservados cuando menos por diez affos, contados desde el cierre de aquéllos o la fecha del Ultimo asiento,
documento o comprobante”.

La entidad determin6 un periodo de 80 afios en el archivo central, para consulta y como fuente probatoria en los terhas de cuotas pensionales
entre otros. ’

Teniendo en cuenta que el mismo articulo indica: "Transcurrido el lapso de retencién, los documentos podrén ser destruidos por el
comerciante, siempre que por cualquier medio técnico adecuado garantice su reproduccion exacta”.

Por lo cual se establecié que una vez terminado el tiempo de retencién, la disposicion final es la eliminacién, proceso que se debe realizar de
acuerdo a los pardmetros establecidos por la entidad y descritos en el documento introductorio de las TVD.

COMPROBANTES DE
5-531-2-3 INGRESO 80 X X

Documento de contabilidad numerado consecutivamente que se diligencia con informacién veraz de todos los ingresos econémicos recibidos
por una empresa.

Después de analizar fa normatividad al respecto como lo es el Codigo de Comercio en su Art. 60: “Los libros y papeles a que se refiere este
Capltulo deberén ser conservados cuando menos por diez afios, contados desde el cierre de aquélios o la fecha del ditimo asiento,
documento o comprobante”.

La entidad determiné un periodo de 80 afios en el archivo central, para consulta y como fuente probatoria en los temas de cuotas pensionales
entre otros.

Teniendo en cuenta que el mismo articuio indica: "Transcurrido el lapso de retencion, los documentos podrén ser destruidos por el
comerciante, siempre que por cualquier medio técnico adecuado garantice su reproduccion exacta”.

Por lo cual se establecié que una vez terminado el tiempo de retencion, la disposicion final es la eliminacién, proceso que se debe realizar de
acuerdo a los parametros establecidos por la entidad y descritos en el documento introductorio de las TVD.

CT: Conservaciéntotal  \,

E: Eliminacién

S: Seleccién D: Digitalizacién

B

V.

Firma:‘ﬂ&Mt. Firma; )

Fecha de aprobacién: 3 U JGL. LB “\i
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PERIODO: 5

NORMA: Ley 11 del 15 de enero de 1990

LAPSO COMPRENDIDQ: Del 15 de enero de 1990 al 30 de diciembre 1992

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria General

OFICINA PRODUCTORA: Division Financiera

GRUPO: Seccion de Presupuesto y Contabilidad

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 533

Retencion SOPORTE DOCUMENTAL

DISPOSICION FINAL

CODIGO SERIES Y SUBSERIES Archivo
Central

FISICO ELECTRONICO [ CT E S D

PROCEDIMIENTO

§33-4 LIBROS CONTABLES AUXILIARES

LIBROS CONTABLES
5-533-4 AUXILIARES | % X

CT: Conservacion total

E: Eliminacién

Son los libros o documentos contables en que se registra cronolégicamente todas las operaciones que se realizan y se registra de
forma detallada los movimientos de cada subcuenta.

Después de analizar la normatividad al respecto como lo es el Cédigo de Comercio en su Art. 60: "Los fibros y papeles a que se
refiere este Capitulo deberén ser conservados cuando menos por diez afios, contados desde e/ cierre de aquéilos o la fecha del
ultimo asiento, documento o comprobante”.

La entidad determiné un periodo de 80 afios en el archivo central, para consulta y como fuente probatoria en los temas de cuotas
pensionales entre otros.

Teniendo en cuenta que el mismo articulo indica: “Transcurrido el lapso de retencién, los documentos podran ser destruidos por el
comerciante, siempre que por cualquier medio técnico adecuado garantice su reproduccién exacta”.

Por lo cual se estableci6 que una vez terminado e! tiempo de retencién, la disposicién final es la eliminacion, proceso que se debe
realizar de acuerdo a los parametros establecidos por la entidad y descritos en el documento introductorio de las TVD.

S: Seleccién D: Digitalizacién N L)
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NORMA: Ley 11 del 15 de enero de 1990
LAPSO COMPRENDIDO: Del 15 de enero de 1990 al 30 de diciembre 1992
ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria General
OFICINA PRODUCTORA: Divisién Financiera
GRUPO: Seccién de Presupuesto y Contabilidad
CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 533
Retencién SOPORTE DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y SUBSERIES Archivo PROCEDIMIENTO
Central FISICO |ELECTRONICO| CT | E | s | D
533-5 LIBROS CONTABLES PRINCIPALES
Es el libro 0 documento contable principal, en que se registra diariamente todas las operaciones que realiza la entidad, es decir cada asiento
contable con partida doble.
Después de analizar la normatividad al respecto como lo es el Codigo de Comercio en su Art. 60: "Los fibros y papeles a que se refiere este
Capltulo deberdn ser conservados cuando menos por diez afios, contados desde el cierre de aquellos o la fecha del ditimo asiento,
documento o comprobante”.
5-533-5-4 LIBRO DIARIO 80 X X La entidad determin6 un periodo de 80 afios en el archivo central, para consulta y como fuente probatoria en los temas de cuotas pensionales|
entre otros.
Teniendo en cuenta que el mismo articulo indica: “Transcurrido el lapso de refencién, los documentos podrén ser destruidos por el
comerciante, siempre que por cualquier medio técnico adecuado garantice su reproduccion exacta”.
Por lo cual se establecié que una vez terminado el iempo de retencién, la disposicion final es la eliminacion, proceso que se debe realizar de
acuerdo a los parametros establecidos por la entidad y descritos en el documento introductorio de las TVD.
Ellibro mayor es et documento que recoge cronoldgicamente todas las operaciones registradas de las distintas cuentas.
Después de analizar la normatividad al respecto como lo es el Cédigo de Comercio en su Art, 60; “Los libros y papeles a que se refiere este
Capitulo deberén ser conservados cuando menos por diez afios, contados desde el cierre de aqueéllos o [a fecha del Ultimo asiento, documento
o0 comprobante”.
La entidad determiné un periodo de 80 afios en el archivo central, para consulta y como fuente probatoria en los temas de cuotas pensionales
5-533-5-5 LIBRO MAYOR 80 X X X | e
Para su disposicion final se establecié conservacion total y digitalizacion para garantizar su reproduccion exacta y preservacion, ya que
permite evidenciar la gestion y los movimientos contables de la entidad a lo largo de Ia historia,
El proceso de digitalizacion y conservacion, se realizara de acuerdo con el procedimiento establecido por la entidad ydescritoenel
documento introductorio de las TVD.
) QQNVENCIONE_S
CT: Conservacién total Y\ { E: Eliminacién S: Seleccion D: Digitalizacion
: 0 JUC 2015
FirmaMW¥ . Firma: Fecha de aprobacién: d U JUL' ‘
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PERIODO: §

NORMA: Ley 11 del 15 de enero de 1990

LAPSO COMPRENDIDO: Del 15 de enero de 1990 al 30 de diciembre 1992

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA:Despacho del Superintendente

OFICINA PRODUCTORA: Oficina Coordinadora de Seccionales

GRUPO:

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 140

CoDIGO

SERIES Y SUBSERIES

Retencién
Archivo
Central

SOPORTE DOCUMENTAL

DISPOSICION FINAL

FISICO ELECTRONICO

CcT E S D

PROCEDIMIENTO

140-6 PR

OCESOS

5-140-6-6

PROCESOS DE SOCIEDADES
VIGILADAS

25

i~

CT: Conservacioén total

W\ | E: E\minacién

Son los expedientes que contienen la documentacién generada y recibida de las sociedades mercantiles
inspeccionadas, vigiladas y controladas por la Superintendencia de Sociedades.

La entidad precisé que después de liquidada y cancelada una sociedad mantener el expediente por 25 afios en
el archivo central, tiempo definido considerando la experiencia respecto al nivel de consulta que presenta este
tipo de expedientes.

Para su disposicion final se establecié conservacion total, teniendo en cuenta que para este periodo de tiempo
solo se evidencia en el inventario cinco (5) expedientes, tambien su digitalizacién para garantizar su reproduccién
exacta y preservacion.

El proceso de digitalizacién se realizara de acuerdo con el procedimiento establecido por la entidad y descrito en
el documento introductorio de las TVD.

S: Seleccion D: Digitalizacién

]
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PERIODO: §

NORMA: Ley 11 del 15 de enero de 1990

" |[LAPSO COMPRENDIDO: Del 15 de enero de 1990 al 30 de diciembre 1992

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA:Despacho del Superintendente

OFICINA PRODUCTORA: Oficina Coordinadora de Seccionales

GRUPOQ: Seccional Medellin

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 141

Retencién SOPORTE DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL
COoDIGO SERIES Y SUBSERIES Archivo PROCEDIMIENTO
Central FISICO ELECTRONICO [ ¢cT | E | s [ D
141-6 PROCESOS

Son los expedientes que contienen la documentacioén generada y recibida de las sociedades mercantiles
inspeccionadas, vigiladas y controladas por la Superintendencia de Sociedades.
La entidad precisé que después de liquidada y cancelada una sociedad mantener e! expediente por 25 afios en
el archivo central, tiempo definido considerando la experiencia respecto al nivel de consulta que presenta este
tipo de expedientes,

514166 ] PROCESOS DE SOCIEDADES 25 X X X Para su disposicion final se establecié conservacion total, teniendo en cuenta que para este periodo de tiempo

VIGILADAS solo se evidencia en el inventario cinco (5) expedientes, tambien su digitalizacion para garantizar su reproduccion
exacta y preservacion.
El proceso de digitalizacién se realizara de acuerdo con el procedimiento establecido por la entidad y descrito en
el documento introductorio de ias TVD.
- - e e et
CT: Conservacién total \ E: Elithinacién S: Seleccidn D: Digitalizacién
Firma‘:“ecu'PQTyu’o\kwq Firma, Fecha de aprobacion: ?! Q \!UL‘ zﬁtg
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PERIODO: §

NORMA: Ley 11 del 15 de enero de 1990

LAPSQO COMPRENDIDO: Del 15 de enero de 1990 al 30 de diciembre 1992

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA:Despacho del Superintendente

OFICINA PRODUCTORA: Oficina Coordinadora de Seccionales

GRUPOQ: Seccional Cali

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPOQ: 142

Retencién SOPORTE DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y SUBSERIES Archivo PROCEDIMIENTO
Central fsico | eLectronico [ ¢T | E [ s | b
142-6 PROCESOS
Son los expedientes que contienen la documentacion generada y recibida de las sociedades mercantiles
inspeccionadas, vigiladas y controladas por la Superintendencia de Sociedades.
La entidad precis6 que después de liquidada y cancelada una sociedad mantener el expediente por 25 afios en
el archivo central, tiempo definido considerando la experiencia respecto al nivel de consulta que presenta este
tipo de expedientes.
514266 PROCESOS DE SOCIEDADES 2 X X X Para su disposicién final se establecié conservacion total, teniendo en cuenta que para este periodo de tiempo
VIGILADAS solo se evidencia en el inventario cinco (5) expedientes, tambien su digitalizacion para garantizar su reproduccion
exacta y preservacion.
El proceso de digitalizacion se realizard de acuerdo con el procedimiento establecido por la entidad y descrito en
el documento introductorio de las TVD.
- - 5 CIO —
CT: Conservacién total & ] E: BYminacién S: Seleccién D: Digitalizacién
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PERIODO: 5

NORMA: Ley 11 del 15 de enero de 1990

LAPSO COMPRENDIDO: Del 15 de enero de 1990 al 30 de diciembre 1992

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA:Despacho del Superintendente

OFICINA PRODUCTORA: Oficina Coordinadora de Seccionales

GRUPQ: Seccional Barranquilla

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 143

Retencién SOPORTE DOCUMENTAL
Archivo

CODIGO SERIES Y SUBSERIES

DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTO

Central

FISICO ELECTRONICO

cT E s D

143-6 PROCESOS

5-143-6-6 PROCESOS DE SOCIEDADES

25 ] X
VIGILADAS 1

Son los expedientes que contienen la documentacién generada y recibida de las sociedades mercantiles
inspeccionadas, vigiladas y controladas por la Superintendencia de Sociedades.

La entidad precisé que después de liquidada y cancelada una sociedad mantener el expediente por 25 afios en
el archivo central, tiempo definido considerando la experiencia respecto al nivel de consulta que presenta este
tipo de expedientes. :

Para su disposicion final se establecié conservacion total, teniendo en cuenta que para este periodo de tiempo
solo se evidencia en el inventario cinco (5) expedientes, tambien su digitalizacién para garantizar su reproduccion
exacta y preservacion.

El proceso de digitalizacion se realizara de acuerdo con el procedimiento establecido por la entidad y descrito en
el documento introductorio de las TVD.

T E: Bigninacién

CT: Conservacién total

" S: Seleccion D: Digitalizacion
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PERIODO: 5

NORMA: Ley 11 del 15 de enero de 1990

LAPSO COMPRENDIDO: Del 15 de enero de 1990 al 30 de diciembre 1992
ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA:Despacho del Superintendente

OFICINA PRODUCTORA: Oficina Coordinadora de Seccionales

GRUPO: Seccional Bucaramanga

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 144

Retencién SOPORTE DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y SUBSERIES Archivo PROCEDIMIENTO
Central Fisico | ELEcTRonico [ cT | E | s | o
144-6 PROCESOS
Son los expedientes que contienen la documentacién generada y recibida de las sociedades mercantiles
inspeccionadas, vigiladas y controladas por la Superintendencia de Sociedades.
La entidad precisé que después de liquidada y cancelada una sociedad mantener el expediente por 25 afios en
el archivo central, tiempo definido considerando la experiencia respecto al nivel de consulta que presenta este
) tipo de expedientes.
5-144-6-6 PROCESOS DE SOCIEDADES 25 X X X Para su disposicion final se establecié conservacion fotal, teniendo en cuenta que para este periodo de tiempo
VIGILADAS : solo se evidencia en el inventario cinco (5) expedientes, tambien su digitalizacién para garantizar su reproduccion
exacta y preservacion.
El proceso de digitalizacion se _rea'lizai‘é de acuerdo con el procedimiento establecido por la entidad y descrito en
el documento introductorio de las TVD.
S — e ———————— ———— re—— .,,’\ - — - - - —
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PERIODO: §

-INORMA: Ley 11 del 15 de enero de 1990

LAPSO COMPRENDIDO: Del 15 de enero de 1990 al 30 de diciembre 1992

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA:Despacho del Superintendente

JOFICINA PRODUCTORA: Oficina Coordinadora de Seccionales

GRUPO: Seccional Cartagena

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 145

Retencién SOPORTE DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y SUBSERIES Archivo PROCEDIMIENTO
Central FISICO ELECTRONICO | €T l E | S l D
1456 PROCESOS
Son los expedientes que contienen la documentacion generada y recibida de las sociedades mercantiles
inspeccionadas, vigiladas y controladas por la Superintendencia de Sociedades.
La entidad precis6 que después de liquidada y cancelada una sociedad mantener el expediente por 25 afios en
el archivo central, tiempo definido considerando la experiencia respecto al nivel de consulta que presenta este
tipo de expedientes.
5-145-6-6 PROCESOS DE SOCIEDADES 25 X X | X

Para su disposicion final se establecié conservacion total, teniendo en cuenta que para este periodo de tiempo
VIGILADAS . ] solo se evidencia en el inventario cinco (5) expedientes, tambien su digitalizacién para garantizar su reproduccion
exacta y preservacion.

El proceso de digitalizacion se realizara de acuerdo con el procedimiento establecido por la entidad y descrito en
el documento introductorio de las TVD.
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PERIODO: §

NORMA: Ley 11 del 15 de enero de 1990

LAPSO COMPRENDIDO: Del 15 de enero de 1990 al 30 de diciembre 1992

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA:Despacho del Superintendente

OFICINA PRODUCTORA: Oficina Coordinadora de Seccionales

GRUPO: Seccional Manizales

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 146

Retencién SOPORTE DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y SUBSERIES Archivo PROCEDIMIENTO
Central FISICO ELECTRONICO | ¢T | E | § | D
146-6 PROCESOS
Son los expedientes que contienen la documentacién generada y recibida de las sociedades mercantiles
inspeccionadas, vigiladas y controladas por la Superintendencia de Sociedades.
La entidad precisé que después de liquidada y cancelada una sociedad mantener el expediente por 25 afios en
el archivo central, tiempo definido considerando la experiencia respecto al nivel de consulta que presenta este
tipo de expedientes.
5-146-6-6 PROCESOS DE SOCIEDADES 25 X X X

Para su disposicion final se establecié conservacion total, teniendo en cuenta que para este periodo de tiempo

VIGILADAS solo se evidencia en el inventario cinco (5) expedientes, tambien su digitalizacién para garantizar su reproduccion
exacta y preservacion.
El proceso de digitalizacion se realizara de acuerdo con el procedimiento establecido por Ia entidad y descrito en
el documento introductorio de las TVD.
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PERIODO: §

NORMA: Ley 11 del 15 de enero de 1990

LAPSO COMPRENDIDO: Del 15 de enero de 1990 al 30 de diciembre 1992

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA:Despacho del Superintendente

OFICINA PRODUCTORA: Oficina Coordinadora de Seccionales

GRUPO: Seccional Cucuta

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 147

Retencién SOPORTE DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y SUBSERIES Archivo PROCEDIMIENTO
Central Fisico | EecTrRonico [ et | E | s | o
147-6 PROCESOS
Son los expedientes que contienen la documentacion generada y recibida de las sociedades mercantiles
inspeccionadas, vigiladas y controladas por la Superintendencia de Sociedades.
La entidad precisé que después de liquidada y cancelada una sociedad mantener el expediente por 25 afios en
el archivo central, tiempo definido considerando la experiencia respecto al nivel de consulta que presenta este
tipo de expedientes.
5-147-6-6 ] PROCESOS DE SOCIEDADES 2 X X X Para su disposicion final se establecié conservacion total, teniendo en cuenta que para este periodo de tiempo
VIGILADAS solo se evidencia en el inventario cinco (5) expedientes, tambien su digitalizacion para garantizar su reproduccién
exacta y preservacion.
El proceso de digitalizacién se realizara de acuerdo con el procedimiento establecido por la entidad y descrito en
el documento introductorio de fas TVD.
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